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ORDENANZA REGULADORA DE LOS FICHEROS AUTOMATIZADOS

El apartado 1 articulo 20 de la Ley Organica 152198 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal (en adelante LOPD) lestalgue la creacion, modificacion o
supresion de los ficheros de las Administracionébli®as soélo podra hacerse por medio de
disposicion general publicada en el Boletin Oficial Estado o diario oficial correspondiente y
en su apartado 2 establece que ésta debera indidaralidad del fichero y los usos previstos
para el mismo; las personas o0 colectivos sobrajlesse pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministraglosrocedimiento de recogida de los datos de
caracter personal; la estructura basica del ficlyeta descripcion de los tipos de datos de
caracter personal incluidos en el mismo; las cesiale datos de caracter personal y, en su caso,
las transferencias de datos que se prevean a paisesos; los 6érganos de las Administraciones
responsables del fichero; los servicios o unidaas los que pudiesen ejercitarse los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicidasymedidas de seguridad con indicacion del
nivel basico, medio o alto exigible.

Por otra parte, se indica que en las disposicignesse dicten para la supresion de los ficheros,
se establecera el destino de los mismos o, enssy s previsiones que se adopten para su
destruccion.

Por otra parte, el articulo 39.2 de la misma digpms legal establece que seran objeto de
inscripcion en el Registro General de Protecciombd®s los ficheros de que sean titulares las
Administraciones Publicas.

Igualmente, el articulo 5 del Real Decreto 1.332419de 20 de junio, que desarrolla
determinados aspectos de la Ley 5/1992, de 29 tidbre¢ de regulacion del tratamiento
informatizado de los de caracter personal, el caatinua en vigor en virtud de la disposicion
transitorio tercera de la LOPDP, en tanto no sega@ ésta, prevé que todo fichero de datos de
caracter personal de titularidad publica sera icatib a la Agencia Espafiola de Proteccion de
Datos por el 6rgano competente de la Administraédponsable del fichero para su inscripciéon
en el Registro General de Proteccion de Datos.

En cumplimiento de las obligaciones que la citadem@ativa impone a las Administraciones
Pulblicas, en consonancia que con los principiosedg@ridad juridica, consagrado en el articulo
9.3 del texto constitucional, y de proteccién antamidad personal, recogido en su articulo 18,
el Pleno Municipal, por unanimidad, acuerda la bpown de la siguiente Ordenanza
Reguladora de Ficheros Automatizados:

Primero.- Creacion de ficheros:

Se crean en este Ayuntamiento los ficheros de ditasmracter personal sefialados en el Anexo
l.

Segundo.- Supresion de ficheros:

Quedan suprimidos todos los ficheros de caractesopal: Fichero de nédminas. Contabilidad
General, Tasas exacciones y precios publicos, Regile Entrada y Salida y Padrén de
Habitantes, creados por acuerdo de fecha 22/08/¥88dladores de los ficheros de datos de
caracter personal en este Ayuntamiento. Los ficharguprimir serdn migrados a los nuevos
ficheros respectivos, conforme a lo dispuesto emtédulo 20.3 de la LOPD.

Tercero.- Medidas de seguridad:

Los ficheros automatizados, que por el presenterdouse crean, cumplen las medidas de
seguridad establecidas en el Real Decreto 994/1899,1 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Medidas de Seguridad de los fichemtematizados que contengan datos de
caracter personal.
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Cuatro.- Derogacion, publicacion y entrada en vigar

Queda derogada la Ordenanza Reguladora de Fichetosatizados aprobada por el Pleno el
22.08.1994.

Para lo no previsto en la presente Ordenanza seadpllo dispuesto en la Ley Orgéanica
15/1999, de 13 de diciembre, Ley 5/1992, de 29atig¢hboe y Real Decreto 1.332/1994, de 20 de
junio.

Esta Ordenanza sera publicada en el BOLETIN OFICD¥E LA PROVINCIA DE LEON vy
entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon

ANEXO |

Fichero: Registro de entrada/salida de documentosseguimiento de expedientes.

1. Finalidad del fichero y los usos previstos pnaismo:

La finalidad del fichero es la gestion del registte entrada y salida de documentos del
Ayuntamiento, en los términos previstos en el alicd5 de la Ley 30/1992, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y detPdamiento Administrativo Comun.

Los usos que se daran del fichero son los derivago$a tramitacion de los documentos
registrados.

2. Personas o colectivos sobre los que se pretebigmer datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos:

Emisores de documentos enviados al Ayuntamientmad de las personas a que se refieran los
documentos.

3. Procedimiento de recogida de los datos de @argsrsonal: El propio interesado o su
representante legal u otras Administraciones.

Formularios. Instancias.

4. Estructura basica del fichero y la descripci@nlas tipos de datos de caracter personal
incluidos en el mismo:

Datos de caracter identificativos: Nombre y apeBidDNI/NIF y direccidén postal.

Datos relacionados con el documento presentado.

5. Cesiones de datos de caracter personal y, esssullas transferencias de datos que se prevean
a paises terceros.

No se prevén.

6. Organos de la Administracion responsables @blefb, Ayuntamiento de Santovenia de la
Valdoncina.

7. Servicios o0 unidades ante los que pudiesenitajese los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

Secretaria general.

8. Medidas de seguridad

Nivel Basico.

Fichero: Padron municipal de habitantes y censo muaipal.

1. Finalidad del fichero y los usos previstos pnaismo:

La finalidad del fichero es el registro adminigtratdonde constan los vecinos del municipio. El
uso de este fichero es la gestion de altas, bajasdyficaciones de los habitantes del municipio
y censo municipal.

2. Personas o colectivos sobre los que se pretebigmer datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos:
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Vecinos del municipio.

3. Procedimiento de recogida de los datos de @arpetrsonal: El propio interesado, la gestién
propia en colaboracion con el INE y resto de Ayoméstos.

4. Estructura basica del fichero y la descripci@nlas tipos de datos de caracter personal
incluidos en el mismo:

Datos de caracter identificativos: Nombre y apeBidDNI/NIF, direccion postal.

Datos de caracteristicas personales: Fecha y tlegaacimiento, sexo, nacionalidad y lugar de
procedencia.

Datos académicos: Nivel de estudios.

5. Cesiones de datos de caracter personal y, egssullas transferencias de datos que se prevean
a paises terceros.

No se prevén.

6. Organos de la Administracion responsables deéfp.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

7. Servicios o0 unidades ante los que pudiesenitajese los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

Secretaria general.

8. Medidas de seguridad.

Nivel basico.

Fichero: Gestion tributaria, tasas, precios publics, impuestos y recaudacion.

1. Finalidad del fichero y los usos previstos pnaismo:

La finalidad y uso del fichero es la gestién tréonid de cobro peridédico mediante recibo del
municipio de acuerdo a Ley General Tributaria.

2. Personas o colectivos sobre los que se pretelbigsmer datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos:

Los contribuyentes o personas fisicas o jurididagyadas por ley al pago de un impuesto
municipal.

3. Procedimiento de recogida de los datos de @arpetsonal.

El propio interesado, la gestion propia municipahccolaboracion con otras administraciones.
4. Estructura basica del fichero y la descripci@nlas tipos de datos de caracter personal
incluidos en el mismo:

Datos de caréacter identificativos: Nombre y apeBidDNI/NIF, direccion postal, direccion
tributaria, ordenanza a aplicar.

Datos econdmicos-financieros: Numero de cuentadsendiquidaciones y recaudacion.

5. Cesiones de datos de caracter personal y, esssu las transferencias de datos que se prevean
a paises terceros:

Entidades bancarias y servicios recaudatorios.

6. Organos de la Administracion responsables deéfp.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina

7. Servicios 0 unidades ante los que pudiesenegfgrdos derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

Secretaria general.

8. Medidas de seguridad.

Nivel medio.
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Fichero: Contabilidad municipal, elaboracion de presupuestos y gestion del patrimonio.

1. Finalidad del fichero y los usos previstos gnaismo:

La finalidad del fichero es la gestion contablealentidad, la elaboracion del presupuesto y la
gestion del patrimonio. Los usos son los derivatiok gestion econdmica de la entidad.

2. Personas o colectivos sobre los que se pretebigmer datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos.

Los contribuyentes de la entidad, los terceroscimb@ados con la entidad, proveedores y
acreedores de la entidad y los propios empleadoscipales.

3. Procedimiento de recogida de los datos de @rpetsonal:

El propio interesado, la propia gestion municipahacolaboracion con otras administraciones.
4. Estructura basica del fichero y la descripci@nlas tipos de datos de caracter personal
incluidos en el mismo:

Datos de caracter identificativos: Datos del tercafectado, nombre y apellidos, DNI/NIF,
direccion postal, direccion tributaria.

Datos de caracter econdmico-financiero: Numerouget@ bancaria, importe.

Datos genéricos: Fecha apunte, tipo de operaaiguprie, partida presupuestaria, elemento del
inmovilizado.

5. Cesiones de datos de caracter personal y, egssullas transferencias de datos que se prevean
a paises terceros:

Entidades bancarias y servicios recaudatorios.

6. Organos de la Administracion responsables deéfp.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

7. Servicios o0 unidades ante los que pudiesenitajese los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

Secretaria general.

8. Medidas de seguridad.

Nivel medio.

Fichero: Nomina.

1. Finalidad del fichero y los usos previstos pnaismo:

La finalidad del fichero es la gestion de la ndmileh personal adscrito a la entidad. Los usos
seran los derivados de la emision de la ndminapéetonal de la entidad, asi como los
destinados a la obtencion de todos los productogadi®s de la misma, tales como informacién
periodica para los afectados; informes y ficherasstidados l|a Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, Tesoreria General d8éguridad Social y bancos pagadores.

2. Personas o colectivos sobre los que se pretebigmer datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos:

El personal laboral y funcionario de | entidad.

3. Procedimiento de recogida de los datos de @arpetsonal:

Los propios interesados.

4. Estructura basica del fichero y la descripci@nlas tipos de datos de caracter personal
incluidos en el mismo:

Datos de saludo: bajas por enfermedad y minusvalias

Datos de caracter identificativos: Nombre y apeBidDNI/CIF, nUmero de registro personal,
namero de la Seguridad Social/Mutualidad, direcgidstal y teléfono.

Datos de caracteristicas personales: Sexo, estaflonacionalidad, edad, fecha y lugar de
nacimiento y datos familiares.
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Datos académicos y profesionales: Titulacionesp&aion y experiencia profesional.

Datos de detalle de empleo y carrera administra@veerpos/escala, categoria/grado, puesto de
trabajo, datos no econémicos de nomina, histogkirdbajador.

Datos econdmico-financieros: Datos econdmicos dmimeh créditos, préstamos, avales y
deducciones impositivas. Datos de cuenta bancaneectepcion de haberes.

Datos de transacciones: Compensaciones/indemniegcpor dietas.

5. Cesiones de datos de caracter personal y, esssu las transferencias de datos que se prevean
a paises terceros:

Entidades bancarias para el abono de los habgredds.

6. Organos de la Administracion responsables deéfo.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

7. Servicios o unidades ante los que pudiesenitajese los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

Secretaria general.

8. Medidas de seguridad.

Nivel medio.

Fichero: Registro de animales peligrosos.

1. Finalidad del fichero y los usos previstos gnaismo:

La finalidad del fichero es la gestion del registi® animales potencialmente peligrosos. Los
usos son los derivados del registro de animaleseasg refiere la Ley 50/1999, de 23 de
diciembre.

2. Personas o colectivos sobre los que se preteigsmer datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos:

Las personas que pertenezcan al municipio con &srpatencialmente peligrosos.

3. Procedimiento de recogida de los datos de @rpetsonal:

Los propios interesados, los veterinarios y laddetCastilla y Ledn.

4. Estructura basica del fichero y la descripci@nlas tipos de datos de caracter personal
incluidos en el mismo:

Datos de caracter identificativos: Nombre y apelidDNI/CIF, direccion postal.

Datos de caracteristicas de los animales: NomUdrardmal, especie, raza, uso, seguro, datos
sanitarios, certificados de sanidad.

5. Cesiones de datos de caracter personal y, esssullas transferencias de datos que se prevean
a paises terceros.

No se prevén.

6. Organos de la Administracion responsables deéfp.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

7. Servicios o unidades ante los que pudiesenitajese los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion.

Ayuntamiento de Santovenia de la Valdoncina.

Secretaria general.

8. Medidas de seguridad.

Nivel basico.

Fichero: Gestion documental.
a) Finalidad del fichero y usos previstos: gestiondynamistracion de la documentacion
administrativa que se tramita en este Ayuntamiento.
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b) Origen de los datos: de los propios interesados.

c) Procedimiento de recogida de los datos: mediantauiarios, impresos, solicitudes e
instancias presentadas por el propio interesadou orepresentante legal u otros
organismos publicos o privados.

d) Estructura Basica y tipo de datos de caracter palsocluidos en el fichero: datos de
caracter identificativos (nombre y apellidos, DHireccion postal o electrénica), datos
econdmicos (cuenta bancaria).

e) Sistema de tratamiento: mixto.

f) Comunicacion de datos previstos: no se preveén.

g) Transferencias internacionales: no se prevén.

h) Organo responsable del fichero: Ayuntamiento dedvania de la Valdoncina.

i) Servicio 0 unidad ante la cual se pueden ejercedérechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion (ARCO): Ayuntamiento detSaenia de la Valdoncina. Avda
de Ledn, 3 CP. 24391 Santovenia de la Valdonciearf).

j) Nivel de Seguridad: Basico.
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